POLITYKA BEZPIECZENSTWA OCHRONY

DANYCH OSOBOWYCH
Polskiego Zwigzku Eksploratorow
z dnia 20.05.2018r.

Zarzad Polskiego Zwigzku Eksploratorow swiadomy wagi problemoéw zwigzanych z ochrong
prawa do prywatnosci oraz narastajgcej skali zagrozen zwigzanych z nieuprawnionym
przetwarzaniem danych osobowych, dotozy szczegdlnej starannosci w celu ich ochrony i
jednoczesnie deklaruje:

a) zamiar podejmowania wszystkich dziata niezbednych dla ochrony praw i
usprawiedliwionych interesow jednostki zwigzanych z bezpieczenstwem danych
osobowych,

b) zamiar statego podnoszenia Swiadomosci oraz kwalifikacji oséb przetwarzajacych
dane osobowe w Polskim Zwigzku Eksploratorow w zakresie problematyki
bezpieczenstwa tych danych,

C) zamiar podejmowania w niezbednym zakresie wspdtpracy z instytucjami powotanymi
do ochrony danych osobowych.

I. Postanowienia ogdlne

Art. 1

1. Dane osobowe w Polskim Zwigzku Eksploratoréow przetwarzane sg z poszanowaniem
przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych.

2. Polski Zwigzek Eksploratorow nie powotuje Administratora Bezpieczeristwa Informacji
(ABI).

Art. 2
llekro¢ w Polityce bezpieczenstwa jest mowa o:

a) ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych,

b) rozporzadzeniu - rozumie sie przez to rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny



c)

odpowiadac urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych,

administratorze danych osobowych/administratorze danych (AD) — rozumie sie

przez to Stowarzyszenie SEH Grupa tédz, w imieniu, ktérego dziata Zarzad,

d)

e)

f)

g)

h)

Zwiazek - rozumie sie przez to Polski Zwigzek Eksploratoréw

osobie upowaznionej do przetwarzania danych osobowych - rozumie sie przez to
osobe, ktéra zostata upowazniona na piSmie przez administratora danych osobowych
do przetwarzania danych osobowych,

zgodzie osoby, ktérej dane osobowe dotycza — rozumie sie przez to oswiadczenie
woli, ktoérego trescig jest zgoda na przetwarzanie danych osobowych tego, kto skfada
oswiadczenie; zgoda nie moze byt domniemana lub dorozumiana z oswiadczenia woli
o innej tresci; zgoda moze byt odwotana w kazdym czasie

rozliczalno$ci — rozumie sie przez to wtasciwos¢ zapewniajgcy, ze dziatanie podmiotu
moze by¢ przypisane w sposdb jednoznaczny, tylko temu podmiotowi,

integralnosci danych — rozumie sie przez to wiasciwos¢ zapewniajacg, ze dane
osobowe nie zostaty zmienione lub zniszczone w sposdéb nieautoryzowany,

poufnosci danych - rozumie sie przez to wtasciwosé zapewniajacy, ze dane osobowe
nie sg udostepniane nieupowaznionym podmiotom.

Art. 3

Celem polityki bezpieczenstwa jest ochrona danych osobowych przetwarzanych przez
Zwigzek w zakresie okreslonym ustawag i rozporzadzeniem.

Zwigzek zobowigzuje sie chroni¢ dane osobowe przetwarzane w kartotekach,
skorowidzach, ksiegach, wykazach, systemach informatycznych w zakresie okreslonym
ustawg i rozporzadzeniem.

Zwigzek, realizujac polityke bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych,
doktada szczegdlnej starannosci w celu ochrony intereséw oséb, ktdérych dane dotyczg, a
w szczegdlnosci zapewnia, aby dane te byly:

a) przetwarzane zgodnie z prawem,

b) zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celdw i niepoddawane dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami,

c) merytorycznie poprawne i adekwatne w stosunku do celéw, w jakich sg
przetwarzane,

d) przechowywane w postaci umozliwiajacej identyfikacje osob, ktérych dotycza, nie
dtuzej niz jest to niezbedne do osiggniecia celu przetwarzania.



Art. 4
Polityka bezpieczenistwa zawiera szczegdlnosci :

a) wykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programdw zastosowanych
do przetwarzania tych danych,

b) opis struktury zbioréw danych wskazujgcy zawartosé poszczegdlnych pél
informacyjnych i powigzania miedzy nimi,

c) sposdb przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami,

d) srodki techniczne i organizacyjne niezbedne do zapewnienia poufnosci, integralnosci i
rozliczalnosci przetwarzanych danych,

e) prawa osob, ktérych dane sg przetwarzane przez Zwigzek.

Il. Wykaz pomieszczen tworzacych obszar, w ktérym przetwarzane s3 dane osobowe

Art. 5

1. Polski Zwigzek Eksploratoréw przechowuje wszelkie dane w pomieszczeniu uzyczonym
przez cztonka zarzadu.

2. Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe w siedzibie wskazanej w
ust. 1.

3. Obszar przetwarzania danych osobowych obejmuje zamykane na klucz pomieszczenie
uzyczone przez Zwigzek.

4, W pomieszczeniu znajduje sie szafa zamykana na klucz, w ktérej przechowywane sg
kartoteki, segregatory, skorowidze zawierajgce dane osobowe cztonkdw Zwigzku .

I1l. Wpykaz zbioréw danych osobowych wraz ze wskazaniem programoéow
zastosowanych do przetwarzania tych danych

Art. 6
Administrator danych przetwarza dane osobowe w nastepujgcych zbiorach danych:

a) zbidér danych cztonkéw Zwigzku - przetwarzany w sposdb tradycyjny (w szczegdlnosci
w kartotekach, skorowidzach, ksiegach, wykazach i w innych zbiorach ewidencyjnych,
cyfrowo, wykaz cztonkéow w wersji papierowej i cyfrowej, deklaracje cztonkowskie),

b) dane cyfrowe na serwerze (platforma do rejestracji, chmura, e-mail), dyski,
komputery.

IV. Opis struktury zbioréw danych wskazujgcy zawartos¢ poszczegdlnych pdl
informacyjnych i powigzania miedzy nimi



Art. 7
Administrator danych przetwarza w zbiorach dane osobowe w nastepujgcym zakresie:

a) Zbidér danych cztonkéw Zwigzku obejmuje: imie i nazwisko cztonka, data urodzenia,
adres zamieszkania, telefon, e-mail, informacja o wczesniejszym cztonkostwie, wybor
miejsca szkolenia, nr legitymacji, przynaleznos¢ do stowarzyszenia, zdjecie cztonka.

V. Sposéb przeptywu danych pomiedzy poszczegdélnymi systemami

Art. 8

1. Zbior 1. zawiera dane cztonkéw Zwigzku. Dane ze zbioru s udostepniane cztonkom
Zarzadu i komisji rewizyjnej w celu realizacji zadan statutowych, jak réwniez sa
udostepniane innym osobom lub organom, na podstawie pisemnej umowy o powierzenie
przetwarzania danych osobowych lub w wypadkach prawem przewidzianych.

VL. Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne do zapewnienia poufnosci, integralnosci i
rozliczalnosci przetwarzanych danych

Art. 9

1. Polski Zwigzek Eksploratordw, realizujgc polityke bezpieczeristwa w zakresie ochrony
danych osobowych, stosuje odpowiednie dostepne Zwigzkowi srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona.

2. Zwigzek moze gromadzi¢ dane osobowe z wykorzystaniem systemow informatycznych.
W przypadku rozpoczecia gromadzenia danych osobowych z wykorzystaniem systeméw
informatycznych, Zwigzek wprowadzi Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym.

Art.10
1. Pomieszczenie, w ktdrym zlokalizowany jest obszar przetwarzania danych osobowych jest
zamykane.

2. Zbiory danych przetwarzane w postaci tradycyjnej sg przechowywane w szafie
wolnostojgcej zamykanej na klucz. Klucze do szafki, w ktérym przechowywane sg dane
osobowe posiadajg wytacznie osoby okreslone w zatgczniku nr.1

3. Pomieszczenie, o ktérym mowa wyzej, powinno by¢ zamykane na czas nieobecnosci
osoby upowaznionej, w sposdb uniemozliwiajgcy dostep do nich oséb trzecich.

Art. 11

1. Zwigzek realizujgc polityke bezpieczeristwa w zakresie ochrony danych osobowych,
sprawuje kontrole i nadzér nad niszczeniem zbednych danych osobowych i/lub ich
zbioréw.



2. Niszczenie zbednych danych osobowych i/lub ich zbioréw polegac powinno w
szczegdblnosci na:

a) trwatym, fizycznym zniszczeniu danych osobowych i/lub ich zbioréw wraz z ich
nos$nikami w stopniu uniemozliwiajgcym ich pozniejsze odtworzenie przez osoby
niepowotane przy zastosowaniu powszechnie dostepnych metod,

b) anonimizacji danych osobowych i/lub ich zbioréw polegajgcej na pozbawieniu danych
osobowych i/lub ich zbioréw cech pozwalajgcych na identyfikacje oséb fizycznych,
ktorych anonimizowane dane dotycza.

Art. 12

1. Za naruszenie ochrony danych osobowych uwaza sie w szczegdlnosci:

a) nieuprawniony dostep lub prébe dostepu do danych osobowych lub pomieszczen,
w ktoérych sie one znajduja,

b) wszelkie modyfikacje danych osobowych lub préby ich dokonania przez osoby
nieuprawnione (np. zmian zawartosci danych, utrat catosci lub czesci danych),

¢) udostepnienie osobom nieupowaznionym danych osobowych lub ich czesci.

2. Zanaruszenie ochrony danych osobowych uwaza sie réwniez wtamanie do budynku lub
pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg dane osobowe lub préby takich dziatan.

VII. Osoby przetwarzajgce dane osobowe

Art. 13
Administrator Danych Osobowych:

a) formutuje i wdraza warunki techniczne i organizacyjne stuzgce ochronie danych
osobowych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieupowazniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy i rozporzgdzenia oraz
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

b) decyduje o zakresie, celach oraz metodach przetwarzania i ochrony danych
osobowych,

€) odpowiada za zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Art. 14

1. Realizujac polityke bezpieczeristwa w zakresie ochrony danych osobowych, dopuszcza sie
do ich przetwarzania, badZ czesciowego przetwarzania w sposdb tradycyjny wytgcznie
osoby do tego upowaznione na mocy uregulowan wewnetrznych obowigzujgcych w tym
zakresie w Zwigzku.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, wynika¢ moze w szczegdlnosci:
a) 1z charakteru pracy/ustug/swiadczen wykonywanych dla Zwigzku.
b) z odrebnego dokumentu zawierajgcego imienne upowaznienie nadane przez
administratora danych osobowych lub inng upowazniong do tego osobe do

dostepu do danych osobowych./ Np. dla ksiegowej wykonujacej prace zlecone,
drukarnia legitymacji prace zlecone, itp./



Art. 15

1. Zwiazek, realizujagc polityke bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych,
zapewnia kontrole nad dostepem do tych danych. Kontrola ta w szczegdlnosci
realizowana jest poprzez ewidencjonowanie oséb przetwarzajgcych dane osobowe oraz
wdrozenie procedur udzielania dostepu do tych danych.

2. Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych stanowi Zafgcznik
nr 2 do Polityki bezpieczenstwa.

Art. 16

Stowarzyszenie, realizujgc polityke bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych,
zapewnia zaznajomienie o0sOb upowaznionych do dostepu i/lub przetwarzania danych
osobowych z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, uregulowaniami
wewnetrznymi, a takze technikami i Srodkami ochrony tych danych stosowanymi w
Stowarzyszeniu.

Art. 17

1. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zostajg zaznajomione z
zakresem informacji objetych tajemnicag w zwigzku z wykonywang przez siebie pracg. W
szczegolnosci s3 one informowane o powinnosci zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia stosowanych w Stowarzyszeniu.

2. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych podpisujg zobowigzanie do
zachowania w tajemnicy danych osobowych. Wzér zobowigzania stanowi Zafqcznik nr 3
do Polityki bezpieczenstwa.

VIII. Prawa osdb, ktdrych dane s3 przetwarzane przez Stowarzyszenie

Art. 18

1. Zwigzek gwarantuje osobom fizycznym, ktérych dane osobowe sg przetwarzane,
realizacje uprawnien gwarantowanych im przez obowigzujace przepisy prawa.

2. W szczegdlnosci kazdej osobie fizycznej, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zwigzek przystuguje prawo do uzyskania informacji o zakresie jej uprawnien zwigzanych z
ochrong danych osobowych, a takze prawo do kontroli przetwarzania danych, ktére jej
dotyczg, zawartych w zbiorach danych na zasadach okres$lonych w art.

32 — 35 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

3. 0d osdb, od ktérych pobierane sg dane osobowe, Zwigzek powinien uzyskac zgode na ich
przetwarzanie w formie stosownego oswiadczenia. Zgoda nastepuje gdy osoba
rejestrujgca sie kliknie w pole typu checkbox (tj. zaznacz/odznaczs) 0 nastepujacej
przyktadowej tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
Polski Zwiqgzek Eksploratorow o raz jego przetwornikéw. Zapoznatem/am sie i
akceptuje polityke prywatnosci i requlamin, w ktdrych zostatem/am poinformowany/a,
ze cfwrzys uguje mi prawo dostepu do swoich danych, mozliwosci ich poprawiania,
zqgdania zaprzestania ich przetwarzania.

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) na potrzeby realizacji celow i
statutowych zadan Polskiego Zwigzku Eksploratorow.



IX. Postanowienia koncowe

Art. 19

1. Zwigzek przetwarza dane osobowe na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa.

2. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane tylko zgodnie z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa.

3. Kazdy pracownik przed dopuszczeniem do przetwarzania danych osobowych
zobowigzany jest do zapoznania sie i stosowania zapiséw niniejszego dokumentu oraz
przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg odpowiednie przepisy aktéw
prawnych powszechnie obowigzujgcych.

Art. 20

Niniejszg Polityke Bezpieczeristwa Ochrony Danych Osobowych zatwierdzono uchwatg
Zarzadu z dnia 20.05.2018r.

POUCZENIE
Wszystkim osobg przystuguje prawo dostepu do swoich danych, mozliwosci ich poprawiania, zgdania
zaprzestania ich przetwarzania.

. SZYBKI KONTAKT W SPRAWIE DANYCH OSOBOWYCH | RODO
biuro@pze.org.pl

Wykaz zatacznikow

Zatacznik nr. 1 Wykaz cztonkdéw Zarzgdu posiadajgcych klucze do pomieszczenia

Zatacznik nr. 2 Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr. 3 Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych podpisujg

zobowigzanie do zachowania w tajemnicy danych osobowych

Zatacznik nr. 4 Obieg danych osobowych, na potrzeby wykonania i przekazania Panu/Pani
karty plastikowej (legitymacja, identyfikator, certyfikat, karta klienta, inna
dowolna karta)

Zalgcznik nr.1
Dane osobowe zastrzezone - RODO
Zatacznik nr.2
Dane osobowe zastrzezone - RODO

Zalacznik nr.3



Ja nizej podpisany zobowiazuje si¢ do zachowania W pelnej tajemnicy przetwarzanych i gromadzonych przeze
mnie danych osobowych oraz postgpowania zgodnie z Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych
uchwalong przez Polski Zwigzek Eksploratorow

Zatacznik nr.4

Informuje/jemy, ze dziatajac jako administrator Pani/Pana danych osobowych, na potrzeby
wykonania i przekazania Panu/Pani karty plastikowej (legitymacja, identyfikator, certyfikat, karta
klienta, inna dowolna karta), przekazuje¢/jemy Pana/Pani dane osobowe Panu Mariuszowi Kocieda
prowadzacemu dziatalnos¢ gospodarcza pod firma Mariusz Kocieda ,,Grupa Loca” (ul. Stefana
Zeromskiego 6, 13-200 Dziatdowo), tj. podmiotowi wykonujacym Pana/Pani karte plastikowa
(,,Wykonawca”). Informujemy, Zze po wykonaniu i dostarczeniu takiej karty plastikowe;j
podmiotowi sktadajacemu zamowienie, Pani/Pana dane osobowe potrzebne do jej wykonania
(wynikajace z zamdwienia 1 umieszczone na karcie plastikowej), beda dalej przetwarzane
nastepnie przez Wykonawce tj. Mariusza Kocied¢ prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza pod
firmg Mariusz Kocieda ,,Grupa Loca” (adres stalego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przy ul. Stefana Zeromskiego 6, 13-200 Dzialdowo), ktory bedzie wowczas
przetwarza¢ Pana/Pani dane w ramach ewidencji zamowien wykonanych, dziatajac jako
administrator Pani/Pana danych osobowych. Wykonawca bgdzie wowczas przetwarza¢ dane w
uzasadnionym interesie Wykonawcy jako administratora tj. na potrzeby obrony ewentualnych
roszczen majatkowych Wykonawcy zwigzanych z prowadzong dzialalnoscig gospodarczg (przez
okres 3 lat od dostarczenia legitymacji), w tym na potrzeby ustosunkowania si¢ do zadan podmiotu
zamawiajacego karte plastikowg z tytutu rekojmi na etapie pozasagdowym (przez okres 2 lat od
dostarczenia legitymaciji), tj. na podstawie art. 6 ust. 1 pkt f) tzw. RODO. Przystuguje Panu/Pani
prawo dostepu do danych oraz prawo zadania ich poprawiania, sprostowania, usunigcia,
ograniczenia ich przetwarzania, zgloszenia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich
przeniesienia, w dowolnym momencie, jak rOwniez skarga do organu nadzorczego, przy
uwzglednieniu uprawnien Wykonawcy jako administratora wynikajacych z powszechnie
obowigzujacych przepisow dot. ochrony danych osobowych. Wykonawca jako administrator
udostepnia dane zewnetrznym dostawcom ustug hostingowych na potrzeby zapewnienia
mozliwo$ci przechowywania danych dot. zamowien zrealizowanych na zewnetrznych serwerach.
Dane kontaktowe Wykonawcy jako administratora: Mariusz Kocigda prowadzacy dziatalnos¢
gospodarcza pod firmg Mariusz Kocieda ,,Grupa Loca” — adres: ul. Zeromskiego 6, 13-200
Dziatldowo; adres e-mail: biuro@Iloca.pl.”
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